KUTOPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI i1 yayin Tarihi/Sayis 12.06.2026/177
GORSEL VE iSITSEL MATERYALLER SORUMLUSU

BSEU-KAYSIS Belge No: DGT-191

. Revizyon Tarihi
GOREV TANIMI

Revizyon No.su 00
Toplam Sayfa 1

1. Birimi

Kullanici Hizmetleri Sube MudurlGgi

2. Kadro Unvani

Ogretim Gérevlisi/Kiitiphaneci/Memur/Bilgisayar isletmeni/V.H.K.i./Biiro Personeli

3. Gorev Unvani

Gorsel ve Isitsel Materyaller Birim Sorumlusu

4. Bagli Bulundugu Unvan

Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani/Kullanici Hizmetleri Sube Mdiiri

5. Goreyv, Yetki ve Sorumluluklari

1. Misyon, vizyon, temel degerler, kalite politikalari ve hedefler Kullanici Hizmetleri Sube
Miudird ile beraber ¢alismak.

2. Kullanicilarin, egitim 6gretim ve arastirma faaliyetlerinde ihtiya¢ duyacaklari gorsel-
isitsel materyalleri belirlenmek, bu materyalleri saglamak ve gelisen teknolojik trtinler
yardimiyla hizmete sunmak.

3. Gorsel ve isitsel materyalleri 6zel olarak olusturulacak birim, ekran ve 6zel film
gosterici araglarla yararlandirmak.

4. Daire Bagkanliginin sorumlu oldugu istatistik ve raporlara iliskin sorumluluk
alanlarinda belirlenmis olan verileri 3 aylik (Mart-Haziran-Eylil-Aralik) olarak bagli
bulundugu Sube Miidiriine rapor olarak sunmak.

5. Daire Baskaninin uygun gordiigi diger gorevleri yapmak.

6. Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

—  KPSS kilavuzunda belirtilen sartlari tagimak.

—  On lisans/lisans mezunu olmak.

— Teknoloji ve yeniliklere acik olmak.

—  Dikkatli ve 6zenli olmak.

— lletisim ve planlama becerisine sahip olmak.

— Bilgisayar kullanimina hakim olmak.

— Gorevleriileilgili tim mevzuata hakim olmak ve tim idari isleri yaritmek.




